REGULAMIN

BIURA POLSKIEGO ZWIAZKU LYZWIARSTWA SZYBKIEGO
z siedzibg w Warszawie

Na podstawie § 25 ust.4 i 27 ust.12 Statutu PZLS Zarzad Polskiego Zwigzku
tyzwiarstwa Szybkiego postanawia co nastepuje:

Rozdziat I
Postanowienia ogdine

§1
Niniejszy Regulamin okresla zakres dziatania, strukture organizacyjng oraz

kompetencje biura Polskiego Zwigzku tyzwiarstwa Szybkiego zwanego dalej ,,Biurem
PZLS".

§2

Biuro PZLS jest organem administracyjnym Zwigzku, zatrudniajgcym pracownikéw dla
prowadzenia spraw Polskiego Zwigzku Lyzwiarstwa Szybkiego.

§3

Biuro PZLS dziata zgodnie z uchwatami i zaleceniami Zarzadu, Prezydium Zarzadu
PZLS i Prezesa oraz niniejszym Regulaminem.

§4

-

. Do zadan i obowigzkdéw Biura PZLS nalezy:
2. Zapewnienie wtasciwego funkcjonowania dziatalnosci Zarzadu, Prezydium, jego
organow i komisji problemowych.
3. Terminowe wykonywanie uchwat, decyzji i zalecen Zarzadu PZtS, jego
organow i komisji problemowych.
4. Przygotowywanie i przedktadanie Prezydium, Zarzgdowi PZLS, po uprzednim
uzgodnieniu z odpowiednimi komisjami problemowymi Zwigzku:
a)roboczych i okresowych projektéw: plandéw dziatalnosci organizacyjnej,
szkoleniowo-sportowych, kontaktéw miedzynarodowych, administracyjno -
sportowych i propagandowych,
b) rocznych i okresowych sprawozdan z dziatalnosci PZtS,
c) materiatéw ewidencyjno-statystycznych,
d) biezacych informacji z przebiegu zgrupowan, obozéw, kurséw, konferencji,
imprez i zawodow.
5. Organizowanie posiedzen Zarzadu PZtS, innych organdow statutowych i komisji
problemowych.
6. Przeprowadzanie i organizacja kontaktéw miedzynarodowych oraz zawoddéw
krajowych realizowanych przez Zwigzek, zgodnie z kalendarzem sportowym
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PZLS.

7. Zapewnienie wifasciwej wspotpracy PZLS z wiladzami i organizacjami szczebla
centralnego oraz terenowego.

8. Organizacja konferencji, kursow, narad, zebran, zgrupowan i obozéw
przeprowadzanych przez PZLS.

9. Prowadzenie strony internetowej PZLS.

10. Realizacja planéw finansowych (budzetu PZtS i Srodkéw wiasnych ) zgodnie z

obowigzujacymi ustaleniami, przepisami, przy zachowaniu zasad oszczednosci
gospodarki materia+owo-finansowej i sprzetowej.

11. Prowadzenie ewidencji cztonkow, kroniki, statystyki wynikéw sportowych oraz

archiwum, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

12. Prowadzenie biezgcej korespondencji oraz zbieranie i przechowywanie

dokumentéw zwigzkowych.

13. Wydawanie komunikatéw, biuletyndw oraz uchwat i zarzgdzen PZLS.
14. Wykonywanie innych prac i zadan zleconych przez Prezydium Zarzadu PZtS.
15. Przestrzeganie ogdlnie obowigzujacych przepiséw panstwowych oraz

postanowien organizacji sportowych.

Rozdziat II
Struktura organizacyjna Biura PZLS

§5

1. Wewnetrzng organizacje Biura PZLS oraz ilos¢ stanowisk pracy zatwierdza
Zarzad PZLS, na wniosek Prezydium Zarzadu PZLS.

2. Funkcjonowanie Biura opiera sie nha zasadach stuzbowego podporzadkowania,
podziatu czynnos$ci i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie

powierzonych zadan.

§ 6

W ramach Biura PZLS funkcjonujg nastepujace wydziaty i stanowiska pracy, ktére
przy znakowaniu akt postugujg sie nastepujgcymi symbolami:

1. Wydziat Organizacyjno-Sportowy (WQOS):

a) Dyrektor Sportowy/ Dyrektor Biura PZLS - kierownik wydziatu

b) 2 osobowe Stanowisko d/s wspotpracy z Ministerstwem Sportu i ISU, okregami,
klubami, SMS-ami, ACSS

c) specjalista d/s osobowych, finansowych i obstugi sekretariatu.

2. Wydziat finansowo-ksiegowy (WFK):
a) Gtowna Ksiegowa - kierownik wydziatu
b) specjalista ds. finansowych

3._Wydziat Szkolenia (WS):
a) Szef wyszkolenia - kierownik wydziatu
b) Trenerzy gtdwni i asystenci, trenerzy kadr juniorskich i mtodziezowych
c) Lekarze i cztonkowie zespotu medycznego
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§7

W Biurze PZLS obowigzuje zasada jednoosobowego kierownictwa, polegajgca na
podlegtosci pracownika bezposredniemu przetozonemu, od ktoérego otrzymuje
polecenia i przed ktérym jest odpowiedzialny za ich wykonanie.

Rozdziat II1
Prezes PZLS i osoby kierujqce praca Biura PZLS

§8

1. Nadzér nad pracg Biura sprawuje Prezes PZtS, jako bezposredni przetozony
personelu, a w szczegolnosci nad:
a) wykonywaniem uchwat, decyzji i zalecen Zarzadu PZLS,
b) utrzymywaniem kontaktow miedzy PZtLS a miedzynarodowymi organizacjami
tyzwiarskimi i zwigzkami krajowymi,
c) przestrzeganiem Rozporzadzen MSIT, regulamindw i innych przepisow ISU i
decyzji organow PZLS.

§9

1. Catoksztattem prac Biura Zwigzku kieruje Dyrektor Biura PZLS odpowiedzialny za
prawidtowe funkcjonowanie Biura PZLS.

2. Bezposrednio kieruje wydziatem organizacyjno-sportowym i ma prawo brac udziat w
pracach wszystkich wydziatdw i komisji problemowych Zwigzku i posiedzeniach
organow statutowych PZLS.

§ 10

1. Szef Wyszkolenia PZLS kieruje na biezgco pracami Wydziatu Szkolenia.
2. Kierownik Wyszkolenia ma prawo bra¢ udziat w pracach wszystkich wydziatéw i
komisji problemowych Zwigzku.
§ 11

W czasie nieobecnosci Dyrektora Biura PZLS w Biurze Zwigzku zastepuje go
wyznhaczony przez hiego pracownik Biura.

Rozdziat IV
§12

Zakres i tryb zatatwiania korespondencji przychodzacej i wychodzacej ze Zwigzku
odpowiada Dyrektor Biura PZLS.

§ 13

Sprawy dotyczace rejestrowania i znakowania korespondencji, przechowywania akt
oraz réznego rodzaju dokumentéw okresla instrukcja kancelaryjna.
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§ 14

Pisma wychodzace na zewnatrz PZLS do wiadz panstwowych, instytucji, organizaciji,
stowarzyszen, Okregowych Zwigzkdéw tyzwiarstwa Szybkiego i klubow tyzwiarskich, a
takze oficjalne komunikaty czy zarzadzenia wymagajg kazdorazowo podpisu Prezesa
PZLS Iub upowaznionego Wiceprezesa PZLS lub Dyrektora Sportowego PZLS po
uzgodnieniu z Prezesem.

W uzasadnionych rodzajem sprawy sytuacjach wskazany jest takze podpis osoby
upowaznionej przez Prezesa.

Rozdziat V
Sprawy finansowe i personalne

§ 15

Do waznosci oswiadczen dotyczacych zobowigzan majatkowych PZLS wymagane jest
tgczne wspotdziatanie dwoch oséb upowaznionych przez Zarzad.

§ 16

Decyzje o zatrudnieniu lub zwolnieniu pracownika Biura PZLS podejmuje Prezes PZLS
po konsultacji z Prezydium upowaznione przez Zarzad.

§17
Pracownik, z ktéorym zostaje rozwigzana umowa o prace, zobowigzany jest do
protokolarnego przekazania swoich spraw i pozostajacych w jego gestii dokumentacji
wskazanej osobie.

§ 18

Wszelkie sprawy nie ujete niniejszym Regulaminem bedg okreslane odpowiednimi
decyzjami Prezydium Zarzadu PZLS lub Prezesa.

§ 19
Prawo interpretacji niniejszego Regulaminu nalezy do Zarzadu PZLS.
§ 20
Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez wyjazdowym posiedzeniu Zarzadu PZLS

w dniu 2 wrzesnia 2014 roku w Opolu i obowigzuje od dnia jego uchwalenia.
(Uchwata 4/09/2014)

Za Zarzad



